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O MNIE

W reklamie pracuje od 2006 roku. Doswiadczenie zawodowe zdobytem pracujac przez 10 lat w agencjach
reklamowych. Od 2016 roku pracuje na wtasny rachunek. Jestem odpowiedzialny za rozmaite projekty - poczawszy
od grafik na potrzeby Social Media, przez koncepcje baneréw na potrzeby kampanii Google itp. Nie obca jest mi
wiedza z zakresu poligrafii i przygotowania plikow do druku. W swojej pracy czesto projektuje réznego rodzaju
foldery, ulotki, gazety, katalogi, plakaty, etykiety na produkty itp. Zajmuje sie rowniez projektowaniem logo i tworze
identyfikacje wizualng dla firm. Dzieki swojej determinacji i checi ciggtego rozwoju z powodzeniam angazuje sie w projekty

multimedialne, takie jak prezentacje PPT/PDF oraz projektuje strony internetowe.

Moja oferta skierowana jest do firm chcacych wspdtpracowac z grafikiem, ktory posiada spore doswiadczenie
w swoim fachu, ale z réznych przyczyn niechca zatrudniac¢ takiej osoby na etacie. Dzieki temu, ze pracuje od
poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 - 16.00, jestem w stanie w mozliwie krotkim czasie reagowac na potrzeby

Klienta. Wspotpraca przebiega wedtug jasno przyjetych zasad opisanych w niniejszej ofercie.

Lat zadowolonych ukonczonych Pojemnosc
doswiadczenia Klientow projektow archiwum w TB



OFERTA WSPOEPRACY

Oferta polega na pracy w systemie ewidencjonowania spedzonych nad nig roboczogodzin (rozliczanych na zasadzie
kazdej przepracowanej minuty). Dzieki specjalnemu linkowi do arkusza Google, Klient w kazdej chwili jest w stanie
kontrolowac i ocenia¢ mojg produktywnos¢ dla swojej firmy. W tym samym miejscu moze rowniez sprawdzi¢ stan
wypracowanych godzin i wartos¢ rachunku na dang chwile. Proponowane modele w duzej mierze opieraja sie
na wzajemnym zaufaniu. Zostaty one opracowane na podstawie moich wieloletnich doswiadczen z roznymi Klientami
i maksymalnej dbatosci o to, zeby zapewnic¢ najwyzszy komfort wspotpracy dla obu stron. Oba modele zaktadaja
rezygnacje z prowadzania wycen na moje ustugi, co pozwala mi maksymalnie skupic¢ sie na produktywnej pracy,

kwestie formalne sprowadzajac do minimum.

Klientom proponuje wybor sposréd dwoch podstawowych modeli wspétpracy:
NIELIMITOWANY - To odpowiedni plan dla tych, ktorzy korzystajg z pracy grafika w blizej nieokreslonych
interwatach. Przeznaczony tym, ktérzy nie sg w stanie przewidzie¢ budzetow na reklame i marketing w swojej firmie.

Zdarza sie, ze w jednym miesigcu potrzebuja duzo projektow, zas w innym nie korzystajg z takich ustug wcale.

LIMITOWANY - to program przeznaczony dla firm, ktére musza mie¢ oszacowany maksymalny koszt na wydatki
w reklamie. Po okresleniu budzetu, przeznaczam dla nich konkretng pule godzin do wykorzystania w miesigcu.
W przypadku przekroczenia ustalonego limitu godzin, nadgodziny przechodzg na kolejny miesiac i rozliczane sg
kwartalnie, jesli ich suma przekroczy 3 razy ustalony wczesniej limit. Dzieki petnej kontroli nad przepracowanymi

godzinami, tatwo jest jednak kontrolowac ten czas.



DLACZEGO WARTO ?

Stata optata za minute pracy, niezaleznie od rangi projektu.
Rozliczanie tylko za przepracowane minuty! Bez pojecia “dniéwki” i ptacenia za przerwy w mojej pracy.
Staty miesieczny koszt wspotpracy przy planie limitowanym i proste warunki w planie nielimitowanym

Catodobowy wglad w dziennik pracy, pozwalajacy sprawdzic liczbe wykorzystanych godzin,
kwote rachunku na dang chwile oraz efektywnosc i szybkos¢ mojej pracy.

Mozliwos¢ pracy dla wielu marek Klienta w ramach jednego modelu wspotpracy.
Wykonywanie prac niestandardowych jak projekty okazjonalne, obrobka prywatnych zdjec itp.

Mozliwos¢ nielimitowanego korzystania z zasobow portalu Freepik.com, ktérego jestem cztonkiem Premium.
Daje to mozliwos¢ wykorzystania profesjonalnie wykonanych zdjec¢ i obrazow wektorowych
na potrzeby prac graficznych dla Klientéw - bez ponoszenia dodatkowych kosztow za zdjecia.

Brak koniecznosci angazowania pracownikow firmy do analizy wycen
I poSwiecania czasu na negocjacje w sprawach formalnych.

Mozliwoéc¢ szacowania kosztow wiekszych projektow, na zasadzie “widetek cenowych”.



Liczba dostepnych godzin
Stata optata miesieczna

Czas na reakcje na zlecenie

Darmowe obrazy w projektach
z portalu Freepik.com

Ewidencja czasu pracy

Mozliwos¢ wspdélnych spotkan
i pracy w czasie rzeczywistym

Stawka za godzine gracy

Rozliczanie czasu pracy

Pakiet darmowych godzin

Rozliczanie nadgodzin

Czas trwania umowy

Czas na wypowiedzenie umowy

NIELIMITOWANA

X

Okreslany indywidualnie

v

Link do Arkusza Google

Tylko wirtualnie
Email, Skype, WhatsApp itp.

102,00 zt (minuta 1,70 zf) *

Za kazda przepracowang minute

X
X

Nieokreslony

miesigc poprzedzajacy

POROWNANIE MODELI WSPOLPRACY

LIMITOWANA
Liczbe godzin ustala Klient (nie mniej niz 10 h)

pierwsze 10%
deklarowanej przez Klienta liczby godzin

Zwykle tego samego dnia dla prac technicznych.*
Do 2 dni roboczych na prace koncepcyjne.

v

Link do Arkusza Google

Tylko wirtualnie
Email, Skype, WhatsApp itp.

102,00 zt (minuta 1,70 zt) =3

Za kazda przepracowana minute

po wykorzystaniu 20% deklarowanej
przez Klienta liczby godzin

Przenoszone na kolejny miesigc.
Rozliczane po 3 miesigcu z nadgodzinami.
+25% do ostatecznej kwoty za nadgodziny.

Nieokreslony

miesigc poprzedzajacy

1 Prace techniczne okreslane sq jako zlecenia na ok. 30-60 minut i nie wymagajg nowej koncepcji graficznej. To najczesniej poprawki do projektéw, szybki retusz zdje¢, mate pojedyncze banery internetowe.
2 Podane ceny sq kwotami brutto, poniewaz nie jestem ptatnikiem VAT. Wystawiam fakture dawniej zwang rachunkiem.
3 Przy prawidtowym korzystaniu z deklarowanego czasu, mozliwos¢ obnizenia kosztéw do 91,80zt za godzine pracy!



PRZYKEADY RACHUNKOW W MODELU LIMITOWANYM

Przy najbardziej efektywnym dysponowaniu czasem, maksymalne rachunki wygladajg nastepujgco:

10 miedzy 9 - 10 godzin 918 zt brutto (faktura bez vatu)

15 miedzy 14 a 15 godzin 1 377 zt brutto (faktura bez vatu)
20 miedzy 18 a 20 godzin 1 836 zt brutto (faktura bez vatu)
25 miedzy 23 a 25 godzin 2 295 zt brutto (faktura bez vatu)
30 miedzy 27 a 30 godzin 2 754 7t brutto (faktura bez vatu)
35 miedzy 32 a 35 godzin 3 213 7t brutto (faktura bez vatu)

40 miedzy 36 a 40 godzin 3 672 7t brutto (faktura bez vatu)



PRZYKLAD 1 (MODEL LIMITOWANY)

Klient posiada Pakiet 10 godzin, za ktéry w sumie ptaci 918zt brutto.

10% deklarowanej
liczby godzin

Przy wykorzystaniu
3 godzin w planie
Klient ptaci 306 zt,
bo to suma 180 minut
pomnozona przez 1,70zt

Stata optata wspotpracy
w kwocie 10% dostepne;j
liczby godzin.
Klient ptaci 102 zt !

0 1 2 3

Klient w miesigcu wykorzystat

5 godzin i 40 minut przystugujacego

limitu godzin. Suma rachunku

to 340 minut pomnozone przez 1,70 zt.

Klient ptaci 578 zt

5 6

MODELE WSPO£PRACY W PRAKTYCE

?0% wykorzystanego
limitu godzin
100% limitu godzin
deklarowanego przez Klienta

Liczba darmowych
godzin stanowigca 10%
deklarowanej przez Klienta
liczby godzin.

Klient ptaci 918 zt

Nadgodziny,
ktore przechodzg
na kolejny miesiac

jako przepracowane

godziny kolejnego miesigca ?

7 8 9 . ) .
10 Limit godzin w miesigcu

T Klient ptaci sume wstepng TYLKO w wypadku rozpoczecia jakiejkolwiek pracy z grafikiem. W wypadku braku dziatan ze strony klienta - stata optata wspdtpracy nie jest pobierana.
2 Rozliczane po 3 miesigcach jesli ich wartosc, bedzie 3-krotnie przekraczac limit godzin ustalony przez Klienta. +25% do ostatecznej kwoty za nadgodziny.

PRZYKEAD 2 (MODEL NIELIMITOWANY)
Klient wspotpracuje ze mna nieregularnie.

Klient w miesigcu wykorzystat
4 godzin i 50 minut.
Suma rachunku to 290 minut
pomnozone przez 1,70 zt.
Klient ptaci 493 zt

Wspotpraca

nie zostata podjeta
w danym miesiacu.
Klient nie ptaci

Klient w miesigcu wykorzystat
10 godzin.
Suma rachunku to 600 minut
pomnozone przez 1,70 zt.
Klient ptaci 1020 zt

10 12

Klient w miesigcu wykorzystat
15 godzin i 10 minut.
Koszt rachunku to 910 minut
pomnozone przez 1,70 zt.
Klient ptaci 1547 zt

Przy wykorzystaniu
20 godzin klient ptaci 2040 zt

14 16 18 20 Liczba godzin w miesigcu



1. Jak zliczam czas pracy ?

Kiedy pracuje dla danego Klienta przy komputerze w godzinach swojej pracy. Tworze dla niego
projekt, szukam inspiracji/materiatéw, ustalam na biezgco szczegoty (telefonicznie lub poprzez
komunikator). Nie zliczam czasu, kiedy mysle nad koncepcjg w formie relaksu po pracy, czy tez
przegladania internetu po godzinach. Zatrzymuje czas, kiedy robie sobie przerwy w pracy lub
rozmawiam z innymi Klientami. Zdarza sie, ze wygodniej jest mi pracowac wieczorami i wéwczas
czas naliczam standardowo - warunkiem do tego musi by¢ zajmowanie mojego komputera
konkretnym projektem Klienta.

2. Jak wyglada system pracy w czasie rzeczywistym ?

To rozwiazanie przystuguje kazdemu mojemu Klientowi. Jesli wygodniej jest mu kontaktowac sie
ze mng, poprzez komunikator typu np. Skype czy WhatsApp, wéwczas na biezaco mozemy ustalac
szczegoty projektow, a ja wysytam zrzuty swojego ekranu (zgodnie z sugestiami Klienta), poprzez
komunikator. Jest to bardzo wygodna forma kontaktu, ktéra znaczaco skraca proces zapisywania
projektéw do plikdw JPG, a nastepnie wysytania ich poprzez E-Mail do Klienta. Warunkiem takiej
wspotpracy musi by¢ kontakt pisemny, gdyz nie zawsze mam swobode, aby zajmowac sie praca
tylko dla konkretnego Klienta. Rozmowa telefoniczna jest znacznie bardziej absorbujaca.

3. Jak dziataja tryby pracy (Standard/Ekspres) ?

Domyslnie pracuje w trybie standardowym i staram sie mate projekty i prace techniczne robic
w tym systemie - czesto tego samego dnia, jesli czas na to pozwala. Jesli Klient potrzebuje
koncepcyjnego projektu, wowczas (o ile to mozliwe) staram sie wykonac¢ dla niego takie zadanie
w ten sam dzien (niekiedy kosztem swojego czasu po pracy). Kwalifikuje to wtedy jako zlecenie
EKSPRES - w ktérym czas pracy licze podwajnie lub potrojnie (dla klientow NIELIMITOWANYCH).
W przypadku, kiedy docelowo nie uda sie zakonczy¢ zlecenia w jeden dzien, kolejne podejscie
do tematu traktowane jest juz jako praca w systemie standardowym.

NAJCZESCIEJ ZADAWANE PYTANIA

4. Jak wygladaja rozliczenia z Klientem ?

Docelowo wystawiam jedng fakture za wszystkie swoje prace wykonane w miesiacu dla Klienta,
opisujac je jako “Obstuga graficzna”. Fakture zawsze wystawiam w ostatni dzien roboczy danego
miesigca. Jest to faktura dawniej zwana rachunkiem - pozbawiona podatku VAT, poniewaz
nie jestem jego ptatnikiem - wykonuje ustugi projektowe. Produkcje materiatow reklamowych
zlecam podwykonawcom i Klient bezposrednio rozlicza sie z producentem. Nie pobieram
dodatkowych zyskow z tego tytutu. Niekiedy nowym Klientom wystawiam faktury zaliczkowe.
Zwykle to jeden dokument dla potwierdzenia wiarygodnosci nowego Klienta.

5. Jak rozliczane sg nadgodziny ?

Nadgodziny dotycza tylko modelu LIMITOWANEGO i wystepuja, kiedy Klient przekroczy liczbe
deklarowanych przez siebie godzin w miesigcu. Nadgodziny z pierwszego miesigca przenoszone
sg na kolejny, jako wykorzystany czas pracy. Sytuacja ta moze maksymalnie dotyczy¢ 2 miesiecy
z rzedu. Jesli na koniec 3 miesigca Klient ponownie skonczy go z pewna liczba nadgodzin,
wowczas do faktury koncowej doliczane sa wypracowane przeze mnie nadgodziny, obcigzane
dodatkowg optatg +25% z tytutu przekroczenia deklarowanego limitu godzin. Po optaceniu
faktury, licznik zeruje sie na kolejny cykl.

6. Jak wyglada karta pracy ?

Karta pracy to link do formularza stworzonego w Arkuszach Google, ktéry opisuje kolejno nazwe
zlecenia, imie zlecajqcego (jesli pracuje w firmie z wiekszg iloscig 0sdb), marke (jesli jest ich wiecej
niz jedna), date pierwszej informacji o zleceniu (z reguty jest wpisywana tylko przy zleceniach
ekspresowych) i tryb dziatania (1 - standardowy, 2 - ekspres ML i 3 - ekspres MNL). Reszta pdl
to powtarzajacy sie cykl data/start/stop, ktéry oznacza kolejno - dany dzier miesigca, czas rozpoczacia
pracy nad zleceniem i czas zakonczenia pracy nad zleceniem. Te komorki zazwyczaj wystepuja
wielokrotnie przy danym zleceniu, poniewaz rzadko udaje sie zakonczy¢ projekt w jednym cyklu.



PRZYKEAD 1 (MODEL LIMITOWANY) - Klient posiada pakiet 20 godzin, za ktory w sumie ptaci 1836zt brutto.

PRZYKEAD 2 (MODEL NIELIMITOWANY) - Klient nie posiada pakietu godzinowego.

WZOR KARTY PRACY

Unikalny link do Arkusza Google (dynamiczne sledzenia pracy grafika)
Nazwa zlecenia

Pierwsza informacja o zleceniu (wypetniana tylko dla trybu Express)
Przelicznik czasu danego zlecenia (Standard - 1 / Express - 2)

Suma czasu w godzinach pracy dla konkretnego zlecenia

Suma czasu w minutach pracy dla konkretnego zlecenia

Koszt koncowy (na dany moment) za poszczegdlne zlecenie

Data rozpoczecia pracy nad zleceniem

Kolejne interwaty czasowe dla danego zlecenia

Dynamiczne podsumowanie czasu pracy w przeliczeniu
na kwote do zaptaty

MSOW2310 v2.07
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